
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตประกอบกจิกำรรับท ำกำรก ำจัดสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี  
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกลูโดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคดิ

ค่าบริการต้องยื่นขออนุญาตต่อเจา้พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผดิชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อม
ทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีร่ับผดิชอบ (ระบ ุ

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามทีร่ะบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) หลักเกณฑ์ด้านคณุสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านสุขลักษณะการก าจัดสิ่งปฏิกูลและด้านคณุสมบัติของผู้ปฏิบตัิงานถูกต้อง

ตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
   (3) ......ระบุเพิ่มเตมิตามหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด

ไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 

หมำยเหตุ : 
ขั้นตอนการด าเนินงานตามคูม่ือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อย

แล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสรจ็ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 
171 หมู่ 3 อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140  
โทรศัพท์ 0-3291-9588   www.yanghak.go.th 
หมำยเหตุ : - 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 30 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการ
ก าจัดสิ่งปฏิกลูพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
หมำยเหตุ : (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผดิชอบให้
ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น) 

15 นาที องค์การบริหารส่วนต าบล
ยางหัก อ าเภอปากท่อ 

จังหวัดราชบุร ี

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐานทันท ี
กรณไีม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหนา้ที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิ
เพื่อด าเนินการหากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะนั้นให้จดัท าบันทึก

1 ช่ัวโมง องค์การบริหารส่วนต าบล
ยางหัก อ าเภอปากท่อ 

จังหวัดราชบุร ี

http://www.yanghak.go.th/


ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผูย้ื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 
หมำยเหตุ : (ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบให้
ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. หากผู้ขออนุญาตไม่แก้ไขค าขอหรือไมส่่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถว้น
ตามที่ก าหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค าขอและ
เอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสขุลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้านสุขลักษณะแนะน าให้ปรับปรุงแกไ้ข
ด้านสุขลักษณะ 
หมำยเหตุ : (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผดิชอบให้
ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 

20 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ยางหัก อ าเภอปากท่อ 

จังหวัดราชบุร ี

4) - การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนญุาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตหุรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกลูแก่
ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์
หมำยเหตุ : (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผดิชอบให้
ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกว่า
จะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมส าเนาแจ้งส านักก.พ.ร. ทราบ) 

8 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ยางหัก อ าเภอปากท่อ 

จังหวัดราชบุร ี

5) - ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นก าหนด 

1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ยางหัก อ าเภอปากท่อ 

จังหวัดราชบุร ี



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
หมำยเหตุ : (1. ระยะเวลาให้บริการส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผดิชอบให้
ระบุไปตามบริบทของท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียคา่ปรับเพิม่ขึ้นอีก
ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระ) 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : - 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : - 

- 

3) 
 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคมุอาคารหรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีก าจัดสิ่งปฏิกลูที่ได้รับใบอนุญาตและมีการ
ด าเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสขุาภิบาล 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

- 

5) 
 

แผนการด าเนินงานในการก าจดัสิง่ปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการ
ด าเนินงานความพร้อมด้านก าลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหาร
จัดการ 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบตัิงานท่ีท าหน้าที่ก าจัดสิ่งปฏิกลูผา่นการฝึกอบรม
ด้านสุขอนามยัและความปลอดภัยจากการท างาน (ตามหลักเกณฑ์ทีท่้องถิ่น
ก าหนด) 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจ าปีของผูป้ฏิบัติงานใน
การก าจัดสิ่งปฏิกูล 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
ฉบับจริง                                   1  ฉบับ 
ส าเนา                                      0  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนด) 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูลฉบับละไม่เกิน 5,000 
บาทต่อป ี
หมำยเหตุ : (ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี  
หมายเหตุ : (1. ทางไปรษณีย์ - เลขท่ี 171 หมู่ 3 ต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140   
2. ทางโทรศัพท์ 0-3291-9588 
3. ทางเว็บไซต์ : www.yanghak.go.th) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ : (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1           
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
หมำยเหตุ : (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 

หมำยเหตุ : - 

ชื่อกระบวนงำน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจดัสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภมูภิาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
             1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550 
             2) พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
พ้ืนที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 



กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญตักิารสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 30.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน : 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรบัท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 
www.yanghak.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่ือ : มนีาคม 2566 
 

http://www.yanghak.go.th/

